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ّبی بهِثخشٌ ( لبًَى هذیشیت خذهبت کشَسی ٍ 121( ٍ هبدُ )21( هبدُ )2اجشای آییي ًبهِ اجشایی تجظشُ )  دس      

هَسخ  533555  شوبسُ  ٍ 1/8/1396هَسخ  1498665ٍ شوبسُ  ،  1/8/1392هَسخ  13598/92/200شوبسُ 

دٍلت، ))دستَسالؼول هبهَسیت ٍ  کبسهٌذاىسبصهبى اداسی ٍ استخذاهی کشَس ثب هَضَع هبهَسیت ٍ اًتمبل  2/10/1397

 گشدد:اثلاؽ هی ٍصاست جْبد کشبٍسصی(( ثِ ششح ریل  کبسهٌذاىاًتمبل 

 

 :تعبریف ي اختصبرات  -1

   لبًَى هذیشیت خذهبت کشَسی -قبوًن.  

 کلیِ ٍاحذّبی ٍصاست جْبد کشبٍسصی دس سغَح هلی ٍ استبًی هشتول ثش ستبد  - يزارت جُبد کشبيرزی

 ٍصاست ، سبصهبى جْبد کشبٍسصی استبى ّب ٍ سبیش سبصهبى ّب ، هَسسبت ٍ ششکتْبی ٍاثستِ 

 ( لبًَى هذیشیت خذهبت کشَسی ، ًْبدّبی ػوَهی 5دستگبّْبی هشوَل هبدُ )کلیِ  - دستگبَُبی اجرایی

 . هی ثبشذ .... غیش دٍلتی ، ًْبدّبی اًملاة اسلاهی ٍ

  اًتمبل  هبهَسیت  کویسیَى -کمیسیًن ٍ.  

 اَست هبهَسیت   – ئًلمقبم مس اٍحذّبی سبصهبًی هیٍ هٌظَس همبم هجبص اسسبل کٌٌذُ دسخ تمبل دس  ثبشذ یب اً

ّب ٍ دس تش هستمل ٍ سٍسبی ستبد ّوبٌّگی هؼبًٍتبشبهل هذیشاى دف جْبدکشبٍسصی دس ستبد ٍصاستکِ 

اٍثستِ ًٍیي تَسؼِ هذیشیت ٍ هٌبثغ  ،سبصهبًْب، هَسسبت ٍ ششکتْبی تبثؼِ ٍ  ًٍیي ٍاحذّبی ّنٍ هؼب ًبم یب هؼب

 ثبشٌذ. هی

 گشددادکبس هؼیي)هشخض (، اعلاق هیتوبهی شبغلیي سسوی، سسوی آصهبیشی، پیوبًی، لشاسد  ثِ – کبرمىد.  

 ذ . ٌشبغلیي )کبسگشی ( هشوَل ایي دستَالؼول ًوی ثبش ضوٌأ،

 : َدف  -2

 ،کبسهٌذاىهشثَط ثِ هبهَسیت ٍ اًتمبل ٍ اػوبل سٍیِ ٍاحذ ایجبد ّوبٌّگی دس هفبّین، سیبستْب، ضَاثظ ٍ الذاهبت 

دسٍى سبصهبًی ٍ  یّبًی، ثْشُ ٍسی حذاکثشی اص ظشفیتتشکیت ًیشٍی اًسب تؼذاد ٍ  ٍ ایجبد تؼبدل دس هبًذّیسب

  .ثشٍى سبصهبًی ٍ تبهیي ثخشی اص ًیشٍی اًسبًی هتخظض ٍ کبسآهذ هَسد ًیبص ٍاحذّبی سبصهبًی

 دامىٍ شمًل :  -3

 هی ثبشذ. دس سغَح هلی ٍ استبًی ایي دستَسالؼول هشوَل کلیِ ٍاحذّبی ٍصاست جْبد کشبٍسصی       
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 : سبختبر -4

 ٍ هٌبثغ یشیتکویسیَى دس هؼبًٍت تَسؼِ هذ ،کبسهٌذاىًظبست ٍ طذٍس هجَص هبهَسیت ٍ اًتمبل  ،ِ هٌظَس ثشسسیث

 تشکیت صیش تشکیل هی گشدد. ثب ستبد ٍصاست جْبد کشبٍسصی

 ترکیب کمیسیون  -

 هؼبٍى تَسؼِ هذیشیت ٍ هٌبثغ       سئیس کویسیَى  -1

 ٍ ػضَ هذیش کل دفتش اهَس اداسی             دثیش  -2

 هشکض ًَسبصی ٍ تحَل اداسی      ػضَ  سئیس -3

 ػضَ    هذیش کل دفتش ثشًبهِ ٍ ثَدجِ          -4

 ػضَ    هذیش کل دفتش اهَس هبلی                 -5

 سئیس اداسُ استخذام ٍ ًمل ٍ اًتمبل     ػضَ  -6

 اػضبء سسویت هی یبثذ .ثؼلاٍُ یك ًفش اص ًظف  جلسبت کویسیَى ثب حضَس :1تبصره 

 هی گشدد. تشکیلثشگضاس ٍ دس طَست ًیبص جلسبت فَق الؼبدُ  جبس یککویسیَى هبّیبًِ جلسِ  : 2صره تب

 هظَثبت کویسیَى ثب اهضبء دثیش کویسیَى اثلاؽ هی گشدد.  : 3تبصره 

 ٌذُیًسجت ثِ دػَت اص ًوب ،لجل اص تشکیل جلسِ کویسیَىدثیش کویسَى هی تَاًذ دسطَست ضشٍست :  4تبصره 

 .ذیالذام ًوب َىیسیکوثشای  یسبص نیتظو ی ٌِیٍ فشاّن آٍسدى صهّب  یًجبم ّوبٌّگاجْت ذ ٍاحذ همظ

 

  : مبمًریت ي اوتقبلجُت  کبرمىدانشرایط  -5

  .هشوَل لبًَى هذیشیت خذهبت کشَسی ثبشٌذ -5-1    

  .ٍجَد پست سبصهبًی ثلا تظذی هتٌبست ثب ششایظ احشاص هتمبضی دس ٍاحذ همظذ -5-2    

هشاتت ثب دستَس  ،دس طَست ػذم ٍجَد پست ثلا تظذی هتٌبست ثب ششایظ احشاص هتمبضی دس ٍاحذ همظذ ه :تبصر

 هؼبٍى تَسؼِ هذیشیت ٍ هٌبثغ لبثل عشح دس کویسیَى هی ثبشذ. 

اص سبیش دستگبّْبی اجشایی ثِ ٍصاست جْبد کشبٍسصی سبل  25اص  شثب سبثمِ خذهت ثیشت کبسهٌذاىاًتمبل  -5-3    

 هستثٌی هی ثبشذ.تؼییي شذُ اص سػبیت سبثمِ کبسهٌذاى هبهَسیت ایي لجیل ضوٌأ، هی ثبشذ.   هوٌَع
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 :اوًاع مبمًریت ي اوتقبل بٍ شرح ذیل تعییه می گردد-6

 : یاجرائ یدستگبَُب ریبٍ سب جُبدکشبيرزی يزارت کبرمىدان تیمأمًر دیتمدي اوتقبل ،  تیمأمًر -الف  

 هجَص ثب طشفبً اجشایی، ّبیثِ سبیش دستگبُجْبد کشبٍسصی ٍصاست  یوبًیٍ پ یسسو کبسهٌذاىًتمبل ٍ ا هبهَسیت -1     

 ثبشذ. یه شیاهکبًپز َىیسکوی

سبل هی ثبشذ. ثذیْی است پس اص هذت همشس، دستگبُ  5حذاکثش  کبسهٌذاى هستوشسمف هجبص هأهَسیت  تبصره:    

ّوچٌیي  .ًوبیٌذ گیشیتظوین هبهَسیي  اًتمبل یب ٍ هبهَسیت خبتوِ خظَص دس ثبیستاجشایی هجذأ ٍ همظذ هی

 ثلاهبًغ ٍ هحذٍدیت ًذاسد. اجشایی سبل( دس یك یب چٌذ دستگبُ 5)کوتش اص  کبسهٌذاىهبهَسیت غیش هستوش 

تمبل ً -2     ذ ) تی)هشخض( ثب سػبيیلشاسداد اًجبم کبس هؼ یشٍّبیاً هَسخ  533555( ثخشٌبهِ شوبسُ 4هفبد ثٌ

 ثبشذ. یه شیاهکبًپز یاجشائ یدستگبّْب شیثِ سب َىیسیکشَس، ثب هجَص کو یٍ استخذاه یسبصهبى اداس 2/10/1397

 ثبشذ.  یهوٌَع ه جْبدکشبٍسصیثِ خبسج اص ٍصاست )هشخض( يیلشاسداد اًجبم کبس هؼ یشٍّبیً تیهأهَس تبصره:   

 10/4/1394هَسخ  56285استٌبد ثخشٌبهِ شوبسُ تبثغ ضَاثظ لبًَى کبس ثِ  یکبسگش یشٍّبیٍ اًتمبل ًهبهَسیت  -3   

 ثبشذ.  یکشَس هوٌَع ه یضیٍ ثشًبهِ س تیشیسبصهبى هذ

ٍ  یسبصهبى اداس 01/08/96هَسخ  1498665سسوی آصهبیشی ثِ استٌبد ثخشٌبهِ شوبسُ  کبسهٌذاىاًتمبل  -4   

 ثبشذ.کشَس، دس عَل دٍسُ آصهبیشی ثِ سبیش دستگبّْبی اجشایی هوٌَع هی  یاستخذاه

 : جُبدکشبيرزیبٍ يزارت  یاجرائ یدستگبَُب ریسب کبرمىدان تیمأمًر دیي تمد تی( اوتقبل، مأمًرة  

ثب هجَص  جْبدکشبٍسصیثِ ٍصاست  یاجشائ یاص سبیش دستگبّْب یوبًیٍ پ یسسو يیٍ اًتمبل هستخذههبهَسیت  -1   

 ثبشذ.  یه شیاهکبًپزثب طذٍس حکن یب اثلاؽ سسوی ٍ  َىیسیکو

دستگبُ اجشایی   سبل هی ثبشذ. پس اص هذت همشس، 5حذاکثش  کبسهٌذاىهستوش سمف هجبص توذیذ هأهَسیت  تبصره:

 .ًوبیٌذ گیشیتظوینکبسهٌذاى  اًتمبل یب ٍ هبهَسیت خبتوِ دسخظَص ثبیستهجذأ ٍ همظذ هی

هَسخ  533555بهِ شوبسُ ( ثخش4ٌهفبد ثٌذ ) تی)هشخض( ثب سػبيیلشاسداد اًجبم کبس هؼ یشٍّبیاًتمبل ً -2   

 شیثِ ٍصاست اهکبًپز یاجشائ یدستگبّْب شیاص سب َىیسیکشَس، ثب هجَص کو یٍ استخذاه یسبصهبى اداس 2/10/1397

 ثبشذ. یه

 ثبشذ.  یهوٌَع هجْبد کشبٍسصی  صاستثِ ٍ)هشخض( يیلشاسداد اًجبم کبس هؼ یشٍّبیً تیهأهَس تبصره:
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شدٌ در  یمستثى یاجرائ یبٍ دستگبَُبيزارت جُبدکشبيرزی  کبرمىدان تیمأمًر دیي تمد تی( اوتقبل، مأمًرج

 ببلعکس: ي ( قبوًن 117مبدٌ )

 ثِ ٍصاست ( لبًَى،117هَضَع هبدُ ) یاجشائ یدستگبّْب یوبًیٍ پ یسسو کبسهٌذاىٍ اًتمبل  هبهَسیت -1   

 َىیسیکو ذیثب تأیٍ ستگبُ هجذأ هَسد ػول د ی، هٌَط ثِ داشتي جَاص اًتمبل دس همشسات استخذاهجْبدکشبٍسصی

 ثبشذ.  یه شیاهکبًپز

هٌَط ثِ  ،( لبًَى117هَضَع هبدُ ) یثِ دستگبّْب جْبدکشبٍسصیٍصاست اص  یوبًیٍ پ یسسو کبسهٌذاىاًتمبل  -2    

 ثبشذ. یهثب تبییذ کویسیَى اهکبًپزیش هَسد ػول دس دستگبُ همظذ  یهجَص اًتمبل دس همشسات استخذاه یٌیث شیپ

( لبًَى ثب حفظ 117هبدُ )هَضَع  یثِ دستگبّْبجْبدکشبٍسصی ٍصاست  یوبًیٍ پ یهأهَسیت کبسهٌذاى سسو -3   

 یدس همبعغ صهبً تیٍ ثب پشداخت حمَق ٍ فَق الؼبدُ ّب اص اػتجبس دستگبُ هحل هأهَس هتجَعدس دستگبُ  یپست سبصهبً

 است.  شیاهکبًپزَص کویسیَى ثب هجسبل دس عَل خذهت کبسهٌذ  5تب  ٍ طشفبً کسبلِیحذاکثش 

( ٍ هبدُ 21( هبدُ )2تجظشُ ) یًبهِ اجشائ يی( آئ13هبدُ ) تیدس ّش حبل ثب سػب یوبًیکبسهٌذاى پ تیهأهَس :بصرهت

 ( لبًَى هجبص خَاّذ ثَد. 121)

 : جُبد کشبيرزی در داخل يزارت کبرمىدان تیمأمًر دیي تمد تی( اوتقبل، مأمًرد

هشاکض یب تؼْذ خذهت دس هٌبعك هحشٍم ٍ  یداسا ،هشثَعِ يیکِ ثِ هَجت لَاً یکبسهٌذاًٍ اًتمبل هبهَسیت  -1   

هشاکض جْبد هٌبعك هحشٍم ٍ یب  شیصهبى تؼْذ، طشفأ ثِ سب بىیثبشٌذ، تب پب یثخش ٍ دّستبى ه یجْبدکشبٍسص

ثش ْبدکشبٍسصی ٍصاست ج اداسی کل اهَس ٍاحذّبی ریشثظ ٍ تبییذ اداسُ پس اص تبییذ ثخش ٍ دّستبى یکشبٍسص

 ثبشذ. یه اهکبًپزیشّبی اثلاغی کویسیَى اسبس سیبست

سبصهبًْب، غیش ستبدی )هشخض( يیٍ لشاسداد کبسهؼ یوبًیپ ،یسسو کبسهٌذاىاًتمبل  ٍهبهَسیت  :1 تبصره 

 تبثؼِ ٍ ٍاثستِ ّبیششکت ٍ هَسسبت سبصهبًْب، ستبد ٍ ٍصاست ستبد ثِ تبثؼِ، ٍ ٍاثستِ ّبیهَسسبت ٍ ششکت

 .ثبشذیهوٌَع ه َىیسکوی هجَص ثذٍى کلاًشْشّب ٍ تْشاى دس تمشهس

سبل  22اص شْشستبًْب ثِ هشاکض استبًْب، دس طَست داسا ثَدى حذالل  کبسهٌذاىٍ اًتمبل هبهَسیت  : 2تبصره 

 ظیششا تیثب سػب یتیشیهذ یپستْب یتظذ یثشا بیّوکبساى ٍ  ِیکل یسبثمِ کبس ٍ ًذاشتي تؼْذ خذهت ثشا

 ثبشذ.  یًو َىیسیثِ اخز هجَص کو یبصیثلاهبًغ ٍ ً شاىیول اًتخبة ٍ اًتظبة هذدستَسالؼ

 یششکتْبٍ سبصهبًْب هَسسبت  يیاص تْشاى ٍ کلاًشْشّب( ث شیشْشّب )غ شیثِ سب کبسهٌذاىٍ اًتمبل هبهَسیت  -2  

 یهمبم دستگبّْب يیشآًْب ثب ًظش ٍ تَافك ثبلات یبیهشجغ پشداخت حمَق ٍ هضا يییتؼ يیّوچٌ ٍاثستِ ٍتبثؼِ ٍ 

 خَاّذ ثَد ٍ ًیبصی ثِ هجَص کویسیَى ًذاسد.  شثظیر
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ثبشٌذ، طشفبً دس  یدس لبًَى ثَدجِ سبلاًِ ه یاػتجبس فیکِ فبلذ سدٍاحذّبی سبصهبًی  کبسهٌذاىاًتمبل  -3  

ٍ همظذ  هجذأ یکلاًشْشّب( ثب هَافمت ٍاحذّب شیهمظذ )ثجض تْشاى ٍ سبٍاحذ سبصهبًی اػتجبس دس  يیطَست تأه

 ٍ ًیبص ثِ هجَص کویسیَى ًذاسد . ثلاهبًغ 

 مبمًرت ي اوتقبل مراحل اوجبم کبر فرآیىد -7

 اخز هَافمت ٍاحذّبی هجذا ٍ همظذ تَسظ هتمبضی  -7-1

تمبل )فشم شوبسُ  / تکویل فشم دسخَاست هبهَسیت -7-2   .( تَسظ هتمبضی ٍ تبییذ آى تَسظ همبم هسئَل3، 2، 1اً

    .ثِ دثیش خبًِ کویسیَىحست هَسد کویل شذُ اص سَی ٍاحذ همظذ اسسبل فشم ت -7-3

تَسظ دثیش خبًِ کویسیَى ٍ اػلام ًَالض احتوبلی ثِ ٍاحذ همظذ تشکیل پشًٍذُ  ٍ ثشسسی کبسشٌبسی -7-4

 .جْت سفغ ًمض

 :کویسیَىٍ تظوین گیشی دس عشح هَضَع  -7-5

یب ٍ  یتهبهَس جْبدکشبٍسصی ّْبی اجشایی ثِ ٍصاستی کِ اص سبیش دستگبکبسهٌذاًالف ( دس خظَص آًذستِ اص 

 ٍاحذّبی هزکَس،اػلام ٍ دس طَست تبییذ هشاتت ثِ هشکض حشاست ٍ ّستِ هشکضی گضیٌش  ،اًتمبلی هی گیشًذ

 یب اًتمبل الذام هی گشدد. ٍ ًسجت ثِ طذٍس حکن هبهَسیت 

ات هشثَط ثِ جبثجبیی اػتجبس هٌظَسهی ثبیست الذاهبت لاصم ثِ  ،کبسهٌذاىدس طَست هَافمت ثب اًتمبل ة( 

ٍاحذسبصهبى  ٍٍاحذ سبصهبى هجذأ  دس اص عشیك هشاجغ ریشثظهستوش ٍ غیش هستوش  حمَق ٍ هضایبپشداخت 

   .طَست پزیشدهمظذ 

 مًارد  ریسب  -8

ت خذهب تیشیلبًَى هذ (121هبدُ ) ٍ (21( هبدُ ) 2تجظشُ ) ییًبهِ اجشا يییات آسضَاثظ ٍ همش تیسػب -8-1    

 است .  یٍ اًتمبل الضاه تیدستَسالؼول ّب ٍ ثخشٌبهِ ّب ثب هَضَع هبهَس شیٍ سب یکشَس

اص ػولکشد دس ٍاحذ  تیٍ سضب تیهبهَس (کسبلِیدٍسُ ) كیًوَدى  یسپش کبسهٌذاىاًتمبل  ٌذیفشآ یثشا -8-2   

 است .  یهمظذ الضاه یسبصهبً

اًتمبل تبثغ همشسات  بیٍ  تیهبهَس ذیتوذ یثشا ،هبهَس شذُ اًذ دستَسالؼول يیا ییاص اجشا شیکِ پ یکبسهٌذاً -8-3   

 ذ . ٌثبش یدستَسالؼول ه يیا

، هَسسبت اهَس اداسی ٍ دس سبصهبًْب اداسُ کلست ثش حسي اجشای ایي دستَسالؼول دس سغح هلی ثش ػْذُ ًظب  -8-4   

  .ثبشذتبثؼِ ٍ ٍاثستِ ثش ػْذُ ٍاحذّبی اهَس اداسی آى سبصهبى هی ٍ ششکت ّبی 

ثب آى لغَ ٍ اص دسجِ  شیٍ پس اص اثلاؽ لاصم الاجشا ٍ ضَاثظ ٍ همشسات هغب نیتٌظ تجظشُ 12هبدُ ٍ  8ایي دستَسالؼول دس 

 ثبشذ. یاػتجبس سبلظ ه


